附件2:

审计专业技术资格考试网上报名系统
考生操作手册
1、 考生注册
打开浏览器登录中国审计数字在线网审计考试专区（http://www.icnao.cn/auditexam）,出现如下页面：
[image: image1.png]HitBHER

U EALE

2016EES T FURASEEINEC LT
2015 EESTFIRASESINEE LT
2015ESHFIREASESNESETORD

EFUEASESISER RS M
PRS-t e a5
EtFUREASESEN HRER0

O BeRER

ERETHMEEFHIE (47 )
WHRWRAY), RREESHIENE
W RWRAY, RREESEAE
FATRR I EREREREE
EFUREASESAEEARTESR

/| EitiEs £
SR ERERLE

NeFEEEEEE

06uEEEEEER

NieETTeEEEam

0eEERTEEEREm

e TEEEEER

 mrER

ESAF , AR, BARR TESHTFERART , B i ‘

EHREX





点击页面中右下角的“考生登录”按钮，出现如下页面：
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如果考生已经注册过中国审计数字在线网或是2016年12月以前在审计考试网注册过的用户，可以点击页面中的“登录”按钮，无需再注册。如果是新用户，点击页面中的“注册”按钮，出现如下页面：
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请详细阅读“中国审计数字在线网 网站服务条款”，点击“同意”按钮，并开始填写注册信息。
2、 考生报名
1、考生登录
用户注册或登录后会跳转到审计考试专区的主页，页面如下：
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此时页面的右下角会出现“我的考试”按钮，点击“我的考试”，出现如下页面：
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2、个人信息验证
由于是注册的用户，还没有网上报名所以我的考试里面为空，点击页面中的“网上报名”标签页，出现如下页面：
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新注册的用户需要进行个人信息验证，包括填写姓名与证件号，考生必须填写真实的信息，填写成功后，这两项会被引用到报名信息里，请务必保证信息真实、完整和准确。填写完成点击“确认”按钮，系统会需要考生再次填写一遍姓名与证件号，已保证个人信息准确无误：
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信息验证成功后系统会跳转到网上报名的页面：
[image: image8.png]HIEHER

5 EEH RS BEWER
1 N7EELESHEUEAY, S BRAEEE ( s=sEssrzmE ) (=&)

EBEIET | SOUENRERHTIRS  SRFFES,




3、选择报考省份
点击页面上的“报名”按钮，进入报考省份页面：
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在页面中选择相应的报考省份，点击“下一步”：
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请仔细阅卷报名需知，并勾选“完整阅读报名需知”，点击“下一步”，进入填写报名信息页面。
4、往届考生
如果往届考生去年使用过审计考试网报名过，且审核通过，系统将会提示往届考生如不需修改姓名、身份证号、报考级别、报考地区信息，应选择A项，可直下一步到“我的报名信息”模块。可以修改上述除姓名等４项信息以外的信息，考生不需现场审核，直接进行缴费：
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往届考生如需修改姓名、身份证号、报考级别、报考地区信息，应选择B项作为新考生重新填写报名信息。
5、 填写报名信息
进入填写报名信息页面：
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请按要求填写个人信息并对所填信息的正确性及准确性负责，认真填写并仔细检查。
上传照片：上传的照片一定要符合规格，要做到图像清晰无变形，能清楚辨认出相貌，否则会导致现场审核不通过。当上传照片尺寸不符合系统设置要求时，可点击查看右侧的照片在线剪切，可以在线剪切照片。
在报名信息中需要对手机号进行短信验证:
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填写完手机号，点击页面中的“获取短信验证码”按钮，注意1个手机号1天只能接收5条短信，请填写本人的手机号，勿重复点击。
6、 报名信息预览
填写完报名信息后点击下一步，进入到报名信息预览页面：
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请考生确认无误后，点击下一步，进入预览申报表页面：
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勾选“请确认本人信息填写无误”，点击“下载考试申报表”，系统会弹出窗口提示：考生点击下载考试申报表后，将只能查看个人报名信息，不能再修改个人信息。请考生仔细核对后再进行下载考试申报表操作。
如果本地机安装了PDF文件阅读器，点击【打开】即可进入PDF编辑软件，连接打印机打印即可。如本地机未安装PDF文件阅读器，可点击【保存】按钮将文件保存，到安装有PDF文件阅读器的计算机上打印即可。
7、 报名信息审核
考生下载好申报表，跳转到“我的考试”：
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考生根据页面的提示以及报名需知中内容，携带个人资料到审核点进行现场审核。
如果考生在下载申报表后需要修改报名信息，请给当时审核点拨打电话，申请修改报名信息，审核点同意后会在“我的考试”的报名信息栏目里看到“修改报名信息”按钮：
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8、 网上缴费与现场缴费
1）、考生在现场审核通过后，可以进入网上缴费，如果是现场缴费的省份，则由审核点确认现场缴费。
需要网上缴费的省份页面如下：
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需要现场缴费的省份页面如下：
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2） 、网上缴费的省份考生，点击页面中的“网上缴费”按钮，进入缴费信息确认页面：
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点击“网上缴费”按钮，进入第三方支付平台：
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第三方支付平台由各省设置，目前支持易宝、支付宝。
3） 、网上缴费成功后“我的考试”会提示缴费成功：
[image: image22.png]EiEH nE EEES WE
2017FE2Ewit T WAL, 5, EREESE W= PREE wERED A
SBEETRBRESRATE | E8T2017410388—15BERRSETITENESIE

SO g , MRS : 8083220170322001853183





对于现场缴费的考生，审核点确认缴费通过后，页面提示如下：
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无论是网上缴费还是现场缴费，状态栏显示“审核通过 已缴费”则表示考生报名成功。
9、 准考证下载
在准考证下载期间，考生自行登录网站下载打印准考证：
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3、 成绩查询
1）、在每年12月份，考生可以登录中国审计数字在线网审计考试专区，在“我的考试”里能看到当次考试与历次考试的成绩情况，状态栏会显示：合格、缺考、不合格、违纪。
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在成绩查看栏目里可以点击“查看”会查询到具体成绩结果：
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2） 、考生也可以登录中国审计数字在线网主页，在“职称考试”的下拉框选择“成绩查询”进入到查询页面，输入姓名、证件号、准考证号可查询到成绩信息。
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特殊情况处理：
1.下载考试申报表后发布信息错误
为了保证考生网上填写信息和申报表信息的一致性，系统规定考生下载考试申请表后，将只能查看个人报名信息，不能修改个人信息。如果考生下载申报表后又发现填报信息有误（自查或现场审核时）需要更改信息时，请联系当地考务管理机构老师，请当地考务管理员在后台更改考生信息修改状态。更改状态后，考生再重新登录审计考试网，进行修改信息及重新打印申报表操作。
 
2.现场审核时，照片审核不通过
若考生现场审核时照片审核不通过，考生信息将会显示如下图。需要考生点击“重新上传照片”，此时只能重新上传照片，不能对其他报名信息进行修改。重新下载打印申报表后，再进行现场审核。
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